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Writer: práctica 11.1 (vídeo 11)

Contenido: 
• Insertar autoformas.

Mira con atención el contenido del vídeo   1  1  .

Una autoforma es una figura predefinida (como por ejemplo, una línea, óvalo, cubo, 

símbolo  de  diagrama  de  flujo,  flechas,  o  un  dibujo  a  mano  alzada),  que  puedes 

insertar rápidamente en un documento y personalizar después.

Debes tener visible la barra de dibujo. Si no está, debes ir al menú  Ver/Barra de 

Herramientas/ Dibujo.

Observa los dibujos que aparecen debajo, están realizados con las autoformas de la 

barra de dibujo. 

Realiza una composición similar:

1. Abre un documento Nuevo.

2. Selecciona la autoforma que  desees y te vas al documento, en vez del puntero 

del ratón, te aparecerá una cruz.

3. Pincha y arrastra para que aparezca la figura.

4. Cuándo dibujes la figura puedes cambiarle el  color con la barra de formato 

que te aparecerá arriba del documento.

5. Cuando hayas conseguido las figuras del cuadro de abajo,   guárdalas en tu 

pendrive en la carpeta Mis_Trabajos, con el nombre de Writer_11_1_P. 
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     Nota:   Realiza esta práctica, en tu ordenador, cuantas veces lo necesites.
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