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Diseiio de una hoja de calculo para llevar el control de gastos trimestral

Con este ejercicio realizaremos una hoja de calculo para llevar el control de los
gastos que podemos tener trimestralmente.

Datos iniciales:

GASTOS 1er Trimestre

ENERO FEBRERO MARZO
AGUA 86,79 127,25 25,02
LUZ 78,25 78,24 46,24
TELEFONO 25,14 85,23 45,89
OTROS 478 789 895
TOTAL 668,18 1079,72 1012,15

Practica:

Realiza el disefio de la hoja de calculo y aplica el formato que aparece arriba.

Representacion grafica de datos

La hoja de calculo nos permite realizar una representacion grafica de los datos que

hemos manejado previamente.

Para insertar un grafico podemos hacer clic sobre el icono Grafico
de herramientas.

Nos aparece el Asistente de graficos, desde el que podemos elegir:

* Eltipo de grafico
* Los datos a representar
* Configurar elementos graficos

de la barra
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Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Ventana Ayuda
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A | B [ =) Asistente de graficos x| 1

GASTOS 1er T Pasos Seleccione un tipo de grafico
ENERO | FER norer

1
B Barra
AGUA 86,79 2.Rango de datos \\g Circulo M M M

: L& Area
#:EEFONO Zg:?i 3.Series de datos ¢ Linea ismaai

4. Elementos de graficos [ XY (dispersién)
OTROS 478 Eﬁ Red [ Vista 3D | Sencilla
TOTAL 668,18 [} stock
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Selecciona el tipo de grafico: columna
Pulsa sobre el boton: siguiente
Aparece esta ventana, en la que debes hacer clic en esta zona

Asistente de graficos

Pasos Seleccione un rango de datos
1 st Rango de datos

1. Tipo de grafico = = .
[ || = |

3. Series de datos
()

4. Elementos de graficos
¥y
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Ayuda | == Regresar !i Siguiente >> [ |- Finalizar | Cancelar
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Selecciona el rango de celdas A2:D6
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Si observas los datos aparecen representados, en el eje horizontal, por tipos de gastos;
pero si queremos que aparezcan por meses hemos de seleccionar Series de datos en
filas. Escoge esa opcion y pulsa dos veces sobre el boton siguiente.

En el Gltimo punto del asistente podemos poner:

» Titulo al grafico: Mis gastos del afio

e Subtitulo: Primer Trimestre
e EjeX: Meses
* EjeY: Importe en €

Por ultimo pulsa en el boton Finalizar del asistente para terminar de realizar el
grafico.
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