CEPER “Pintor Zuloaga” (Cadiz)

Correo Electronico
(Cambiar tema. Afadir firma e imagen)

Cambiar el tema de la interfaz de Gmail.
1. Hacemos clic en el icono de la rueda dentada.

Google B

Gmail ~ c Mis 1-4ded Es ~ -
Densidad de visualizacion:
B .e
Q Principal & Social Q Promociones o o
Recibidos Cémoda
José Manuel Correo de prueba - Hola- Con este comeo voy a practicar el m:
Destacados Compacta
Emviados Equipo de Gmail Organizate mejor con la bandeja de entrada de Gmail - Hola. Jose: Con la bar
oy Configurar bandeja de entrada
OIraCOm Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail estés donde estés - Hola, Jose: Descérgate la aplicacion ¢
Mas ~ Configuracion
Equipo de Gmail Tres consejos para sacarle el maximo partido a Gmail - Hola, Jose S
8 jose (=%
> Ayuda

2. Seleccionamos la opcion Temas.
Elige una de las propuestas de Gmail o escoge tu propia imagen.

Google Ed we O 6
Gmail - e] Mas 1-4de d Es ~ Q
REDACTAR & Principal 22 Social ¥ Promociones *
Recibidos
El softwar 4 ene
Destacados
Enviados Eliga tu toma E? I, tu lo contrc 4 ene
Boradors ooy [
Google iEs Las mejo 4 ene
Mas - =
S partido a Gm 4ene
8 Jose Q [ ] Q
| —
0¢
ad 3 actividad de Ia cuenta: hace 2 horas
iformacién detalada
No hay chats recientes I — = ~ e ——— .
Iniciar uno nuevo

3. Haz clic en Guardar. De esta manera, habras cambiado el fondo de
tu cuenta de correo.
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CEPER “Pintor Zuloaga” (Cadiz)

Crear una firma para utilizar en cada mensaje que enviemos.

1. Para realizar tu firma debes hacer clic sobre el icono en forma de
rueda dentada,~que hay a la derecha. Del ment que aparece, haz
clic sobre Configuracio

Google ES oNn
Gmail ~ c Mas 1-4ded Es ~ -
Densidad de visualizacion
REDA( 5 s -
£d Principal & Social Promociones o Mo

Recibidos Comoda

José Manuel Correo de prueba - Hola: Con este cormeo voy a practica mal
Destacados Compacta
Enviados Equipo de Gmail Organizate mejor con la bandeja de entrada de Gmail - Hola, Jose™\ggn |a bai
. Configurar bandeja de entrada

URCOmS, Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail estés donde estés - Hola Jose: Descargate la aplicac

Mas v Configuracién

Equipo de Gmail Tres consejos para sacarle el maximo partido a Gmail - Hola, Jose: Consejos Tomas
8 Jose Q
b Ayuda

2. Se abre la ventana. Localiza el apartado de Firma. En el cuadro
correspondiente escribe tu texto que aparecerd”en cada mensaje
nuevo.

Configuracién

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtr

direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sin conexion Temas
NN SR () Ocultar el widget de ctos

Crear contactos para el O i je a una nueva p quiero aiiadirla a Otros ¢ para poder utilizar la funcién de
autocompletado: pletado la proxima vez

Seifiales de importanci

Puedes consultar y cambiar tus preferencias aqui.
los anuncios:

Firma: O Sin firma
(Se adjunta al fmal de todos los mensas @®
enviados.) e
: 2 S Serif ~ . - | of E. = i E E
Mas informacicn S T- B I U A- o0 E.jziz=EEWN| L
Saludos
José Manuel I}

[ Insertar esta firma antes del texto citado en las respuestas y quitar |a linea "~" que separa los dos textos

3. Cuando finalices pulsa en “Guardar cambios”.
Afadir una imagen a nuestra cuenta de Gmail.

Si afiadimos una imagen a nuestra cuenta de Gmail, cuando una persona
reciba nuestro correo le aparecera dicha imagen.

1. Desde la ventana anterior, un poco mas arriba de la Firma, podras
ver Mi imagen.
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CEPER “Pintor Zuloaga” (Cadiz)

Centro de
Educacion

PERmanente

2. Haz clic sobre Selecciona una imagen y podras afadir tu imagen.

Etiquetas de botones:
Mas informacion

Mi imagen:
Mas informacion

Widget de contactos:
Mas informacicn

Crear contactos para el
autocompletado:

Seiiales de importancia para
los anuncios:

Firma:

(82 adunts 3l final de todos los mensses
enviados )

Mas informacién

@® Iconos
() Texto

Selecc'@na una imagen que todos veran cuando les envies un correo

® Mostrar el widget de contactos - Muestra informacion sobre los participantes en la parte derecha de cada conversacion.
() Ocultar el widget de contactos

(@ Cuando envie un mensaje a una nueva p quiero aihadirla a Otros c para poder utilizar la funcion de
autocompletado la proxima vez
(O Aiiadir los contactos yo mismo

Puedes consultar y cambiar tus preferencias aqui.

() Sin firma
®

SansSerif -  +«T- B 7 U A - ocd

il
]
.
H
i

Saludos,

Ineé Manial

Puedes ver el videotutorial en el siguiente enlace:

https://youtu.be/n3pfO-E73a0
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https://youtu.be/n3pfO-E73ao

