
CEPER   “Pintor Zuloaga” (Cádiz)      

Sistema operativo: práctica 8

Contenido: 
• Panel inferior del Escritorio: icono mostrar escritorio.
• Utilizar la papelera.

1. En el Panel inferior del  Escritorio,  se “esconden” las ventanas de aquellos

documentos  o  programas  con  los  que  estamos  trabajando,  y  que  nosotros

minimizamos y es en este lugar donde podemos recuperarlas.

2. Cuando  tenemos  varias  ventanas  abiertas,  si  queremos  ir  al  escritorio,  una

manera rápida sería utilizar un icono que se encuentra en el panel inferior a la

                                                                                                                         1



CEPER   “Pintor Zuloaga” (Cádiz)      

izquierda Mostrar escritorio.

3. Abre las siguientes ventanas:

a) La de tu pendrive

b) La de Firefox

c) La de Writer

4. Para  ir  directamente  al  escritorio,  en  lugar  de  minimizar  cada  una  de  las

ventanas anteriores, haz clic sobre el icono  Mostrar escritorio.

5. Crea una carpeta en el Escritorio que ponga tu nombre y apellido.

6. Coloca  el  puntero  sobre  ella,  clic  al  botón  derecho,  y  elige  Mover  a  la

papelera y desaparecerá del Escritorio.

7. Para  recuperar  esta  carpeta  eliminada  haz  clic  en  el  panel  superior

Lugares/Equipo y  haz  clic  en  la  Papelera.   Busca  tu  carpeta,  coloca  el

puntero  del  ratón sobre  ella  y  selecciónala.  Se  intensifica  el  color  naranja.

Después pica arriba en la opción Restaurar los elementos seleccionados. La

carpeta volverá al lugar de donde fue eliminada.

8. Vuelve a tirar la carpeta a la papelera y deja el escritorio como lo encontraste.

9. También en esta ventana está la opción de  Vaciar la papelera  cuando esté

llena de archivos, carpetas, imágenes,... que ya no nos sean útiles. Una vez que

piques esa opción se eliminaran definitivamente y no se podrán recuperar los

elementos eliminados.

     Nota:   Realiza esta práctica, en tu ordenador, cuantas veces lo necesites.
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