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Correo Electronico 2
(Acceder y leer correo)

Cuando queramos acceder a nuestra cuenta de correo, hemos de entrar en
Google y hacer clic sobre “Gmail”

G Google X R —

* 8 9 & A& 4 0 » B-08

Gmail Imagenes EEE Iniciar sesién

€ > @ nitps//www.googlees

m =

Google

Espafia

Buscar con Google Voy a tener suerte

En la siguiente ventana introducimos:

Google

Una cuenta. Todo Google.

Inicia sesion para acceder a Gmail

4/— | La direccion de correo I
[Correo electrénico

Contrasena <— ~
| La contrasefia I
BT < Pulsa sobre este boton
[& No cerrar sesion ¢Necesitas ayuda?

Crear una cuenta
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Accederés a tu cuenta de correo. También te da la opcion de Crear una
cuenta nueva.

Fijate en la zona de la izquierda, en el nombre de las diferentes carpetas
que aparecen:

Go g|e in‘sent n we i O 6

Gmail ~ Cc Mas e

REDACTAR No se ha enviado ningin mensaje. Envia uno ahora

Recibidos (1)
Destacados
Enviados
Borradores

Menos «

Importantes
Chats
Tuun@
Spam

Papelera

~ Categorfas

2 Social 0GB (0%) ocupados de 15 GB ondiciones - Privacidad

¥ Promociones

© Notificaciones

" Foros

* Recibidos: es el lugar al que llegan los correos que nos envian (es
como nuestro buzon de correos).

» Destacados: aquellos correos que deseo marcar como tal.

* Enviados: una copia del correo que enviamos se queda guardada
aqui.

* Borradores: ahi quedan los correos que no hemos terminado de
redactar.

« Importantes: aquellos correos que considero importantes y que
quiero llevar a esa carpeta. Se pueden crear carpeta para guardar por
temas aquellos correos que creamos importantes.

» Chats: mantener conversaciones con las personas que estan en mis
Contactos.

* Spam: aqui nos separa el correo que no hemos solicitado
(normalmente publicidad). A veces puede que se encuentren en esta
carpeta correos que nos interesan por lo que hay que ver su
contenido con cierta frecuencia.

» Papelera: cuando eliminamos un correo va a esta carpeta. Desde
aqui aun lo podemos recuperar, pero si vaciamos la carpeta los
perdemos definitivamente.
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Ademas tienes tres pestafias:

rincipal: donde se guardan tus correos.

Social: se guardan notificaciones de redes sociales(Twitter)
Promociones: se guardan correos publicitarios que en algin
momento has solicitado.

En el +, puedes creargtras etiquetas que te interesen.

s w00
Gmail ~ 1-3de3 o]
_ Frpon Principal 2n Social % Promociones +
Recibidos (3)
Déstacad Equipo de Gmail Organizate mejor con la bandeja de entrada de Gmail - Hola. Jose: Con |a bandeja de entrada de Gmall, tu lo 9:40
estacados
Emviados Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail estés donde es|é%i 1ola, Jose: Descargate la aplicacion oficial de Gmail para mdviles Las 9:40
G Equipo de Gmail Tres consejos para sacarle el maximo partido a Gmail - Hola, Jose' Consejos para sacarle &l maximo partide 9:40
Mas ~
8 jose Q
-~
D Gmail
- @ Aprends 3 s G D Come i
Importa contactos y Cambia |a imagen de
Pfi:g;?;’cfn"’ @ Hige/im (s @ mensajes perfil

Si quieres leer el contenido de un correo, haz clic sobre el mismo y veras el
contenido del mensaje.

Desde la barra de herramientas del mensaje puedes:

» Volver a Recibidos

e Archivar

* Marcar como Spam

* Eliminar

» Mover a diferentes carpetas.

» Etiquetas.

» Mas acciones.

» Numero de correos que tienes
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Google ES we B O 6
Gmail ~ - ]

Recibidos (2)

Destacados Go gle

Enviados

L]
|
L 4
=

1de3 < > Q-

Borradores ™ Hola, Jose:
Mas ~

Con la bandeja de entrada de Gmail, tu lo
& @ controlas todo

Te presentamos la bandeja de entrada
ipal ‘%
La bandeja de entrada de Gmail ordena tu correo pr
categorias: de un vistazo sabes qué mensajes nuevos hay y
decides qué mensajes leer y cuando hacerlo o si quieres ver a la
vez todos los del mismo tipo. Ver video

Elige tus categorias

Puedes ver el videotutorial en el siguiente enlace:

https://youtu.be/16625xp1Kvs
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