CEPER “Pintor Zuloaga” (Cadiz)

Correo Electronico
(Descargar un archivo adjunto y adjuntar un archivo)

*Descargar un archivo adjunto.

Cuando vamos a la “Bandeja de entrada” distinguimos los correos que
no hemos visto porque aparecen en negrita.

Google [ a | e #Q )
Gmail ~ 1-5de 5 Es ~ o]
BEDACTAR ﬁ Principal =8 Sood ¥ Promociones +

Recibidos (1)

José Manuel Guia de Cadiz - Archivo adjunto. — Saludos, José Manuel — El software de antivirus Avast ha analizado este core & 8:50
Destacados
Enviados José Manuel Correo de prueba - Hola: Con este correo voy a practicar el manejo de Gmail. — Saludos, José Manuel — 4 ene
Borrad

s Equipo de Gmail Organizate mejor con la bandeja de entrada de Gmail - Hola, Jose: Con la bandeja de entradag@@mail, 1 e

Mas

Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail estés donde estés - Hola, Jose: Descargate la aplicacior moviles Las mejo 4ene
&Jmss Q

Equipo de Gmail Tres consejos para sacarle el maximo partido a Gmail - Hola, Jose: Cpe€ejos para sacarle el maximo partido a Gm 4 ene

Si un correo trae el icono de un clip, significa que viene con un archivo
adjunto.

Abre el correo y si quieres descargarte el archivo adjunto en una carpeta de
tu ordenador o en tu pendrive, pulsa sobre “Descargar”.

Google

Gmail ~ - a 0 [ ] | 1de5 > Es Q
REDACTAR Guia de Cadiz ' Rechidos x ) José Manuel
claseinfojosemanuel@gmail.com
Recibidos 5 "
José Manuel @ §:50 (hace 6 minutos) - =0 -
Destacados para [~

Mostrar detalles
Enviados Archivo adjunto
Borradores

Mas ~

@@ CadizProvincjpfesp.pdf

. ¥ y
Descargar

[ ]
qJose Q
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lugar que decidas).

@ Escriba el nombre con el que guardar el archivo.. X
M Guia de Cadiz -
« .- P > JoséManuel > Mis Archivos v |®| | Buscar en Mis Archives »
€ an tEe O +aq40 PBy-a =
Organizar v Nueva carpeta = - (7]
8 Mas visitados | | Hi AppData = | (| Comenzar a usar Firefox G Google | ) Clase
Ningun elemento coincide con el criterio de busqueda.
0 Busquedas g
Jose  Im
Google | comees °
& Descargas
Gmail - & Documentos e > [N Es|-fH &
dwhelper
REDACTAR hback = José Manuel
laseinfojosemanuel@gmail.com
e Escritorio = 9
Recibidos =
50 (hace 8 minutos - (-
¢ Favoritos ( ) '3 -
Destacados 5
& Imigenes Wostrar detalles
o 4P Juegos guarda:
Borradores Mis Archivos
Mas ~
Nombre: | CadizProvincia_esp.pdf / ]
B oo Tipo:  Adobe Acrobat Document (*.pdf) v
o
A e it e
bl '

*Adjuntar un archivo.

Cuando quieres adjuntar un archivo, que se encuentra guardado en tu
pendrive, ordenador,.... tienes que ir a Redactar y poner los datos de la
persona a quien se lo quieres enviar. Posteriormente tienes que hacer clic
sobre el icono del clip que se encuentra en la barra de herramientas del

mensaje.

&a Principal
José Manuel
José Manuel
Equipo de Gmail

Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail \stés donde Cco: José Manuel (gmail com)

Equipo de Gmail Tres consejos para sXearle ol N Foro de Cadiz

Te envio una foto de Cadiz
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A continuacién aparecera una ventana desde la que podras ir al lugar donde
tienes guardado tu archivo (pen, ordenador,...). Selecciona el archivo que
quieres adjuntar (se pondra en otro color) y haz clic en el boton Abrir.

@ Carga de archivos X
clase
™ » José Manuel » Mis Archivos v O Buscar en Mis Archivos -l
=] + # o ]
Organizar = Nueva carpeta =~ ™ @ w 4 ﬂ
Hi{ Kb dé ciim 00 al. Diario d... Comenzar a t Firefox & Google | | Clase
. [_PDF
e ( Jose
=] Imégenes guar
| . -
ot 1-5de 5 > Es ~
& Misica cadizjpg CadizProvincia_e
B videos sp-pdf
& s NIVEL| (G?) =
Trash-1000
Clase_Informat anuel — El software de antivirus Avast ha analizado este correo &
= Unidad de USB (.
& Red acticar el manejo de Gmail. — Saludos, José Manuel — El softwar
1) [ casa
[ MYBOOKLIVE
*4 Grupoenel hog ¥ el (gmail.com)
Nombre: | cadizjpg v ‘ Todos los arcliMos (*.*) ~
m Cancelar
re~enwoumarond de Cadiz.|

0,01 GB (0%) ocupados de 15 GB
Administrar
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Una vez realizada esta accion, comenzara a subir el archivo al correo. Una
barra de progreso te indicard la subida del archivo.

cadiz.jpg (78 K) —— x
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Cuando finalice la subida aparece el nombre del archivo en azul.

f| Foto de Cadiz

€ Cco: José Manuel (gmail.com)

™ Foto de Cadiz

Te envio una foto de Cadiz |

cadiz.jpg (78 K)
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Es el momento de hacer clic en Enviar.
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