CEPER “Pintor Zuloaga” (Cadiz)

SISTEMA OPERATIVO 05

CONTENIDO:
Escritorio; Panel superior: Aplicaciones, Oficina, Procesador de textos, Guardar.

1. Observamos el Panel superior del Escritorio, abrimos el menu de Aplicacio-
nes, y colocamos el puntero en Oficina y se despliega un menti, picamos

Procesador de texto(LibreOffice Writer) que es el que vamos a descubrir durante

el curso.

Guadalinex [Corriendo] - Oracle VM VirtualBox

Aplicaciones Lugares dom 19 de ago, 20:19

{ Accesorios
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(&) Internet >
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Editor de formulas (LibreOffice Math)

@ Gestor de colecciones GCstar

N
Herramienta de dibujo (LibreOffice Draw)

3
Herramienta para presentaciones (LibreOffice Impress}

3
. Hoja de calculo (LibreOffice Calc)

é Pmcesaiior de textos (LibreOffice Writer)

2. Picamos en el Procesador de textos y se abre LibreOffice 3
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Aplicaciones Lugares dom 19 de ago, 20:25
Sin titulo 1 - LibreoOffice Writer
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3. Con el Procesador de Textos vamos a realizar la Practica 1:“Usamos el
teclado”.

4. Una vez terminada la Practica 1 la vamos a Guardar en nuestro pendrive,
siguiendo los pasos siguientes:
a) En la barra de menu, localiza Archivo, pica con botén izquierdo, se abre un
meny, localiza Guardar como.
b) En la ventana que se abre, localiza Lugares y alli busca tu pendrive y pica.
c) Cuando se abra la ventana elige la carpeta adecuada, en este caso,
Informatica, Mis_Trabajos.

d) Antes de guardar no se te olvide darle un nombre al archivo, en este

caso seria Usamos_tecladol
e) Por ultimo, pica el boton de Guardar.
5. Antes de cerrar el documento, minimizarlo y comprueba que esta
correctamente guardado en tu pendrive, entrando en
Equipo >pendrive > Informatica > Mis_Trabajos.

6. Una vez comprobado cierra el documento en la equis(x) del panel superior.



