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6.- Rango de celdas.

Si quiero hacer referencia a un conjunto de datos que se encuentran en celdas
contiguas, podria hacerlo nombrando cada una de las celdas en las que estdn esos
datos.

Por ejemplo si en la columna A tengo datos en las cinco primeras celdas, podria
referirme como: los datos de las celdas A1, A2, A3, A4, AS

Otra manera de referirme a las celdas anteriores es utilizando el rango: se nombra

solo la primera y ultima celda separadas por los dos puntos. El caso anterior seria
Al:AS

Cuando tengo seleccionadas varias celdas puede ver el rango en el cuadro de
nombre, que se encuentra en la barra de formulas.
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enero febrero marzo
Electricidad 82,23 104,25 89,2
Agua | 20,12 18,05 30,12
Gas | 24,01 19,78 26,27

En este caso se nombra la primera celda del rango A2 y la altima D5 (A2:D5).
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Di el rango seleccionado en las siguientes imagenes:

lustracion 2:

lustracion 3:

7.- Controlador de relleno.

Cuando tenemos una celda seleccionada, en la esquina inferior derecha se observa un
pequetio cuadrado de color negro. Ese recuadro es el controlador de relleno.

[B3 ) fo X =t
A e e

1 [ 1

Cuando nos acercamos al controlador de relleno con el puntero, éste se transforma en
en una cruz




Calc José Manuel Aguilar

Cuando arrastramos en ese punto y nos desplazamos hacia las celdas contiguas nos
aparece una linea roja que nos indica las celdas en las que vamos rellenar con datos
de forma automatica.

2 e c

Practica:

Ejercicio n° 1:
* Abre una hoja de célculo nueva. Realiza lo descrito anteriormente y
comprueba qué ocurre.

8.- Progresiones aritméticas.

Teniendo en cuenta lo visto en el apartado anterior vamos a realizar una serie de
progresiones aritmeéticas.

Escribe, automaticamente, los 20 primeros términos de las siguientes
progresiones aritméticas:

a) Escribe el 1 y el 2 en las celdas Al y en A2. Selecciona el rango A1:A2 y arrastra
el Controlador de relleno (est4 en la esquina inferior derecha de la celda A2), por la

columna A hasta la celda A20.

b) Escribe el 2 y el 4 en las celdas B1 y en B2. Selecciona el rango B1:B2 y arrastra
el Controlador de relleno por la columna B hasta la celda B20.

c) Escribe el 5 y el 10 en las celdas C1 y en C2. Selecciona el rango C1:C2 y arrastra
el Controlador de relleno por la columna C hasta la celda C20.

d) Escribe en la celda D1 el texto 1-Enero-11. Selecciona la celda D1 y arrastra el
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Controlador de relleno por la columna D hasta la celda D20.
e) Escribe el texto “Progresiones aritméticas™ en la fila 21.

f) Guarda el archivo:
 Nombre: progresiones aritmeticas
e Carpeta: Calc/Ejercicios

9.- Otras utilidades del controlador de relleno.

Vamos a conocer, con un sencillo ejemplo, diferentes situaciones en las que podemos
utilizar el controlador de relleno.

Supongamos que queremos construir la tabla de multiplicar del 9. Podriamos
comenzar escribiendo la primera linea:
= [« fo & = |

A | B [ c | D e F

2 9 por 1es

El resultado debemos calcularlo en E2, para lo que escribimos la formula

=A2*C2

y pulsamos sobre el icono Aplicar de la barra de formulas. Nos aparece el
resultado.

Para el resto de las filas podriamos proceder de forma analoga, pero si utilizamos el
controlador de relleno lo haremos de una forma mas rapida.

Empezariamos por rellenar automaticamente en el rango A3:Al1 con el nimero 9.
* En la celda A3, utilizando una formula, copia el contenido de la A2.
* Selecciona la celda A3 y arrastra su controlador de relleno hasta la A11.

De forma parecida copiariamos la palabra por en el rango B3:B11
* Selecciona la celda B2 y arrastra su controlador de relleno hasta la B11.

En el rango C2:C11 rellenariamos con una progresion del 1 al 10 (como vimos en el
ejercicio de las progresiones aritméticas).

-5-
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En el rango D3:D11 copiamos la palabra es como lo hicimos antes con la palabra por.

En el rango E3:E11 copiariamos la férmula establecida en la celda E2
* Selecciona la celda E2 y arrastra su controlador de relleno hasta la E11

Una vez que tengamos la tabla del 9 confeccionada vamos a centrar el texto de las
columnas B y D:

« Primero hacemos clic sobre el encabezado de la columna B (para
seleccionarla) y después en la barra de formato hacemos clic sobre el icono
Alinear centro horizontal.

* Repetimos el proceso con la columna D.

Escribimos en la celda Al: La tabla del 9
« Seleccionamos el rango A1:E1 y pulsamos en la barra de formato el icono
Fusionar y centrar celdas
e Aplicamos un tamafo de fuente de 14 y negrita

10.- Uso de los bordes

Si hacemos una vista previa del ejercicio anterior (barra de herramientas icono “Vista
preliminar), observamos que no aparecen lineas divisorias ni exteriores. Si queremos
que aparezcan hemos de poner bordes.
* Selecciona el rango A1:E11
« Pulsa el boton derecho sobre la seleccion y elige Formatear celdas
« Aparece la ventana Formato de celdas. Elige la ficha Borde. Desde ella
puedes poner la lineas que te interesen.

@ Formato de celdas x
Nimeros Fuente | Efectos de fuente | Alineacion |Borde | Fondo | Proteccidn de celda
Disposicion de lineas Linea Distancia al texto
Predeterminado Estilo Izquierda  [0.35mm | 2]
- Ninguno - ~ —_—
FOEBB - | Derecha [0.35mm 2]
Definido por el usuario ——————— 0.50pt | P
= . | . =]
1,00 pt | Arriba |o,48mm |5
— 50 Dt : rr————
Ab 0,48 [2]
—— 4,00 pt Al e
EE— 5.00 pt Sincronizar
- aines
Color
(I Negro gl
Sombra
Posicion
l:’:’:l: 1,76mm '_1 Il Gris
Aceptar | cancelar || Ayuda | | Restablecer |
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Un posible resultado seria el siguiente:

La tabladel 9

d 1) 2_I &5

] por &5 1
f] por 3 &5 2
f] por 4 &5

a r b &5

2] r 3] &5 %
2] r ) &5 o
2] por ] &5 s
2] r 2] &5 &1
2] r i [4] &5 i)

Guarda el archivo:
 Nombre: tabla_nueve
* (arpeta: Calc/Ejercicios

Practica:

Ejercicio n° 2:
* Realiza una hoja de céalculo con la tabla del 7. Guarda el archivo en la
carpeta habitual con el nombre de tabla_siete




